Universitats- und Landesbibliothek Bonn

Benutzungsordnung der Universitatsbibliothek Bonn

Universitatsbibliothek <Bonn>

Koln, 1956

V. Bestellung der Bucher. § 19 - 21

urn:nbn:de:hbz:5:1-28628

Visual \\Library



Exmatrikulation

§ 18

Studierenden wird der fiir die Exmatrikulation erforderliche Entlastungsschein

von der Bibliothek nur ;lLLSgL':{tL']li', wenn sie alle entlichenen Biicher zuriick-

gegeben haben und wenn auch sonst keinerlei Anspriiche seitens der Bibliothek

mehr bestehen.

IV. BESTELLUNG DER BUCHER

Bestellvorgang
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§ 19

1. Biicher aus den Magazinen, die entlichen oder in einem der Lesesile ein-
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gesehen werden sollen, sind auf den vorgedruckten Leihscheinen zu bestellen.
Die Dozenten, die planmiBigen Assistenten und die Institute der Universitit
verwenden gelbe, die iibrigen ortsansissigen Entleiher weille, auswirtige
Benutzer griine Scheine. Fiir jedes gewiinschte Werk ist ein besonderer Leih-
schein auszustellen. Die Scheine sind mit Tinte in deutlicher Schrift oder nut
Schreibmaschine auszufiillen. Abkiirzungen, unvollstindige Angaben von
Verfasser, Titel, Erscheinungsort und -jahr verzogern die Bearbeitung. Dic
Bibliothek ist berechtigt, unleserliche oder sehr liickenhafte Bestellungen
unerledigt zurtickzugeben.

. Jeder Leihschein mufB3 auf dem linken Abschnitt die eigenhindige Unter-

schrift, auf dem rechten Abschnitt in Druckbuchstaben den leserlichen Namen
des Entleihers tragen. Die Bestellungen der Universititsinstitute, Behorden
und Firmen miissen mit dem Dienstsiegel, bzw. Firmenstempel und der
Unterschrift des fiir die Entleihung verantwortlichen Beamten oder An-
gestellten versehen sein; Unterschriftsproben der Zeichnungsberechtigten
sind bei der Bibliothek zu hinterlegen.

Fernmiindliche Bestellungen konnen nur in Ausnahmefillen angenommen

werden.

Wenn ein Benutzer mehr als zehn Werke gleichzeitig bestellt, so ist dic
Bibliothek berechtigt, die Erledigung auf mehrere Tage zu verteilen, beson-
ders zu Zeiten, zu denen sich die Biicherbestellungen ungewdhnlich haufen.

Ist ein bestelltes Buch nicht vorhanden, verlichen oder nicht verleihbar, so

wird der Leihschein am Ausleihschalter (bzw. im Lesesaal) mit einem ent-
sprechenden Vermerk zuriickgegeben.




Vormerkung
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1. Verlichene Werke kénnen fiir den Zeitpunkt der Riickgabe zur Entleihung
vorgemerkt werden. Gegen eine entsprechende Gebiihr wird der Vorbesteller
portofrei benachrichtigt, sobald das gewiinschte Buch bereit liegt.
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Auf ein und dasselbe Werk konnen nicht mehr als fiinf Besteller vorgemerkt
werden. Von einem Besteller werden am Tage nicht mehr als drei Vormer-
kungen angenommen.
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3. Auskunft dariiber, wer ein Buch entlichen hat, wird nicht erteilt,

Desideratenbuch

Nicht vorhandene Werke kénnen von jedem Benutzer durch Eintragung im
Desideratenbuch oder auf Desideratenzetteln zur Anschaffung vorgeschlagen
werden. Uber die Anschaffung entscheidet der Direktor.

V. AUSWARTIGER LEIHVERKEHR

Entleihung von auswarts

§ 22

l. Zu wissenschaftlichen Zwecken benotigte Werke, die am Ort nicht vor-
handen sind, kénnen durch Vermittlung der Bibliothek auf dem Wege des
Deutschen Leihverkehrs bei einer auswirtigen Bibliothek bestellt werden.
Eine solche Bestellung wird aber nur entgegengenommen, wenn der weille
oder gelbe Leihschein den dienstlichen Vermerk trigt, daB das gewiinschte
Buch in der Bibliothek nicht vorhanden ist. Zur Zeit verlichene oder nicht
verleihbare Werke kénnen nicht von auswiirts bestellt werden.
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Der Eingang eines von auswirts bestellten Buches wird dem Benutzer gegen
eine entsprechende Gebiihr schriftlich mitgeteilt.

3. Bei Entleihungen im Rahmen des Deutschen Leihverkehrs wird im all-
gemeinen nur die in der Leihverkehrsordnung vorgesehene Bandgebiihr er-
hoben. AuBergewthnlich hohe Versand- und Verpackungskosten sind jedoch
vom Entleiher zu erstatten. Bei Entleihungen aus Bibliotheken des Auslandes
gehen alle Unkosten zu Lasten des Benutzers. Die Bibliothek ist verpflichtet,
den Benutzer bereits bei der Bestellung auf die voraussichtliche Hohe der
Kosten hinzuweisen; sie kann erforderlichenfalls einen VorschuBl verlangen.
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